BNiterol

FUNDACAO MUNICIPAL DE EDUCACAO
Superintendéncia Administrativa

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA
FUNDAGAO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE NITEROI

(Processo Administrativo n° 9900189127/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratagao de empresa especializada na prestagao de servicos de chaveiro para a confec¢ao
de 90 (noventa) chaves reservas, destinadas a fechaduras e cadeados utilizados pela Funda¢ao Munici-
pal de Educacio - FME, pela Secretaria Municipal de Educagao - SME e seus anexos, com o objetivo
de atender demandas emergenciais e assegurar a continuidade das atividades institucionais.

UNIDADE
- VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANT. .
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Prestacio de servico para con-
feccdo de cépia de chave 5436 Servico 90
(YALE).
1.2. Os bens objetos desta contratagiao sao caracterizados como comuns, conforme art. 6°, XIII da
Lein® 14.133/2021.
1.3. O objeto desta contratacio nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme artigos

174 e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagdao no
Diario Oficial do Municipio de Niteroi.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia

da contratagao.

1.6. O quantitativo se justifica conforme o anexo I do presente Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundacao Municipal de Educacao de Niterdi, por meio da Superintendéncia Administrativa,
visa a contratagao de empresa especializada para a execugao dos servigos de confecgao copia de cha-
ves para fechaduras e cadeados, que atualmente nao dispdem de chave reserva.
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2.2.  Considerando que a auséncia de chaves reservas pode gerar situagdes de interrupg¢ao de ativi-
dades, atraso no acesso a salas, setores administrativos e areas operacionais, bem como riscos a segu-

ranga patrimonial, torna-se imprescindivel a execugao do servigo.

2.3. A contratacdo visa suprir a necessidade de confec¢io de 90 (noventa) chaves reservas para
fechaduras e cadeados, utilizados nas unidades da Fundagao Municipal de Educacio — FME, da Secre-
taria Municipal de Educagao — SME e seus anexos.

2.4.  Tais fechaduras e cadeados, dispoem de apenas uma chave original, o que gera vulnerabilidade
em casos de perda, extravio, dano ou impossibilidade de acesso imediato. A inexisténcia de copias
reservas pode acarretar atrasos no funcionamento administrativo e pedagdgico, além de impactar ne-
gativamente a seguranga e a gestao patrimonial das unidades.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacao de servi¢os de chaveiro para a confecgio de cha-
ves reservas destinadas a fechaduras e cadeados, em uso nas unidades da Fundagio Municipal de
Educagao — FME, Secretaria Municipal de Educa¢ao — SME e seus anexos.

3.2. O ciclo de vida do objeto inicia-se com a identificagao das fechaduras e cadeados que atual-
mente possuem apenas uma chave, seguida da confec¢ao das copias de acordo com o modelo e pa-
drio de cada item, utilizando matéria-prima de qualidade e técnicas adequadas para garantir perfeita
compatibilidade e funcionamento.

3.3. Apbs a entrega, as chaves reservas serdo incorporadas ao controle patrimonial e distribuidas
conforme critérios internos de seguranca. Durante seu uso, o acompanhamento e a reposi¢ao poderio
ser necessarios em caso de desgaste, extravio ou quebra, considerando que a vida util das chaves de-
pendera de fatores como frequéncia de uso, tipo de fechadura e condi¢des de armazenamento.

3.4.  Assim, a presente solu¢iao considera nao apenas a execucao imediata do servico, mas também
sua contribuicao para a continuidade operacional, a seguranc¢a patrimonial e a reducdo de custos futu-
ros com substitui¢ao de fechaduras, prolongando a vida util dos dispositivos existentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A contratagiao devera observar o requisito da sustentabilidade, conforme Manual de Compras
Sustentaveis do Municipio de Niterdi.

Subcontratacao

4.2.  Naio ¢é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagio

4.3. Nio sera exigida a garantia prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, ten-
do em vista que o objeto nio apresenta grande complexidade ou risco financeiro que justifique tal
medida.

Vistoria

4.4.  Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicées de execugio
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O prazo de entrega dos produtos é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da assinatura do
Termo de Contrato.

5.1.2.  Os produtos adquiridos deverao ser entregues no Departamento Administrativo da Fundacio
Municipal de Educa¢ao de Niterdi, no seguinte endereco: Rua Visconde do Uruguai, 414 — Centro,
Niter6i — RJ, 24030-079, respeitando os prazos estabelecidos no contrato.

5.1.3. Caso nio seja possivel a entrega até a data limite, a empresa devera comunicar as razoes res-
pectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia do final da vigéncia do Contrato, para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca

maiof.

5.1.4. A empresa fornecedora devera assegurar que os itens atendam aos requisitos técnicos especifi-
cados, garantindo resisténcia, durabilidade e adequagdo as condigbes climaticas.

5.1.5.  Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifi-
cagoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagiao das pena-
lidades.

5.1.6. Caso seja necessaria a substituicao de algum produto por incompatibilidade técnica ou defeito,
a empresa devera realizar a troca sem custos adicionais para a Fundagao Municipal de Educac¢ao de
Niteroi.

5.1.7. Ficara a cargo da Contratada todo o encargo referente a producio, embalagem e entrega das

chaves, incluindo custos com materiais, frete, impostos e demais despesas relacionadas a execugao do

objeto.
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Local e horatio da prestagao dos setvicos

5.2.  Os servigos deverdo ser prestados em local adequado que atenda as necessidades de guarda,
conservagao e segurancga das chaves, garantindo que estas sejam confeccionadas com precisio, quali-
dade e dentro dos prazos estabelecidos.

5.3.  Os servigos serao prestados no seguinte horario: das 09h as 18h.

Garantia, manutengio e assisténcia técnica

54. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensio do contrato, o cronograma de
execuc¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3.  As comunicag¢bes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convo-
car o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscaliza-
¢do, que contera informagoes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execugdao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da contratada, quando hou-
ver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

0.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  As atribui¢bes do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto Mu-
nicipal 14.730/2023.
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Fiscalizagdao Técnica (Art. 17, I1, c/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Ad-
ministracao.

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regula-
rizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, {1°).

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas apra-

zadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o tér-
mino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao con-

tratual.

Fiscalizagao Administrativa (Art. 17, ITI, c/c Art. 22 do Decreto n°® 14.730/23)

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢coes de habilitacao da con-
tratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostila-
mento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso neces-
sario (Art. 23, I e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢oes contratuais, o fiscal administrativo do con-
trato atuara tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

23, 1V).
6.10. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.10.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagio de apostilamento e de
termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garan-
tias e glosas;

6.10.2. certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execug¢ao do contrato, as condi-
¢oes de habilitacio e qualificacao exigidas na licitagao e/ou na contrata¢io, solicitando os documentos
necessarios a esta constatacao, com especial atencdo para a regularidade trabalhista e previdenciaria
nos casos de obras e servicos com dedicacao exclusiva (ou predominante) de mao de obra;
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6.10.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢oes fiscais, trabalhistas e previ-
denciarias;

6.10.4. atuar tempestivamente na solu¢ao de eventuais problemas relacionados ao descumpri-
mento das obriga¢Oes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias ca-

biveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.10.5. participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestio do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenac¢ao do gestor do contrato;

6.10.6. auxiliar o gestor do contrato com as informagoes necessarias, na elaboragio do docu-
mento comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizagio do cumprimento de obrigages assumidas
pelo contratado e;

6.10.7. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

6.10.8. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizacio do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas corres-
pondentes;

6.10.9. Nos casos de requerimento de revisao contratual, exigir a comprovagao dos custos su-
portados pelo contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da compatibilidade dos

precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

6.10.10. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a li-
quidacao da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato que,
apos conferéncia, remetera a documentagao para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo ha-

bil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

6.10.11. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no
que se refere a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protec¢ao individual exi-
gidos pela legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e em-
pregados da contratada, e, na hipdtese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o
procedimento tendente a notificagio da contratada para o cumprimento das normas trabalhistas e
instaura¢ao de processo administrativo para aplicagdo de sangao administrativa;

6.10.12. Certificar-se do cotreto calculo e recolhimento das obrigagdes trabalhistas, previden-
ciarias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores de con-
tabilidade da Administragdo para a verificagdo dos calculos apresentados, observando o disposto no
art. 24 do Decreto 14.730/23.

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fisca-
lizacao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorro-
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gacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagao da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fis-
cals técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ses assumidas pelo contrata-
do, com meng¢ao ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes;

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacido de processo administrati-
vo de responsabilizagao para fins de aplicagdao de sangoes, a ser conduzido pela comissiao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, confor-

me O caso;

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu-
¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao;

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos pa-
ra a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscali-
zagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme avaliacao dos fiscais do contrato, aferindo a qualidade da prestaciao dos servigos.

7.2. Sera indicada a reten¢io ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou ndao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

7.2.4. A utilizacao do IMR nio impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para
a avaliagao da prestacao dos servigos.
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Do recebimento

7.3.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cara-
ter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 43, III do Decreto Muni-
cipal 14.730/23).

7.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga ori-
unda do contratado com a comprovagao da presta¢ao dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato median-

te termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, II do
Decreto Municipal 14.730/23).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 17, II do Decreto Municipal 14.730/23).

7.7.  De acordo com o art. 17, IV, do Dectreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal setorial o
acompanhamento da execu¢ao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a presta-
¢ao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de

um 6rgao ou uma entidade.

7.8.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técni-
co do contrato ira apurar o resultado das avaliagoes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, regis-
trando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incor-
regoes resultantes da execu¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a
ultima e/ou unica medicio de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacao nio efetuar o ateste da ultima e/ou uUnica mediciao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
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7.8.5.  Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica-
¢ao das penalidades.

7.9.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscali-
zagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebi-
mento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacio mediante termo detalhado, obedecendo
aos seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, adminis-
trativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetiva-
mente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do
Decreto Municipal n° 14.730/2023).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,

com base nos relatorios e documentacoes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato di-
mensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos pro-
cedimentos de liquida¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quanti-
dade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucido, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
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Liquidagiao
7.14.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15

(quinze) dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacio, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limi-
te de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresen-

tada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.16.1. o prazo de validade;
7.16.2. a data da emissao;
7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. o petiodo respectivo de execugao do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17.  Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida-
¢ao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reinici-
ando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem Onus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regu-
laridade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2 documenta¢ao mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi-
¢oes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagao em licita-
¢ao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocor-
réncias impeditivas indiretas.

7.20.  Constatando-se a situagao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua noti-
ficagao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situagao ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser pror-
rogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.21.  Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.22.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao con-
tratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defe-
sa.

7.23.  Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tuteis contados da finalizagao da

liquidagdo da despesa, conforme se¢ao anterior:

7.25.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados mone-
tariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante
aplicacao do indice IPCA/IBGE de corre¢io monetatia.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.28.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, se-
rao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na le-

gislacio vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencio tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXE-
CUCAO

Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
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Justificativa para a escolha do procedimento adotado

8.2. A adogdo da dispensa de licitagdo em razao do menor valor visa assegurar a eficiéncia administra-
tiva e a economicidade na gestio dos recursos publicos. O processo licitatério completo pode ser
moroso e dispendioso, especialmente para contratacoes de baixo valor, onde os custos administrativos
de realizacao da licitagdo superariam os beneficios esperados. Diante do exposto, justifica-se a escolha
pela modalidade de DISPENSA DE LICITAGAO por critério d¢ MENOR PRECO GLOBAL
para a prestagdao do servico, com base nos fundamentos legais e na necessidade de assegurar a econo-
micidade, eficiéncia e continuidade dos servicos publicos. Essa decisdao esta alinhada com os princi-
pios da administracao publica, notadamente os principios da legalidade, economicidade, razoabilidade
e eficiéncia, assegurando a melhor aplicagao dos recursos publicos.

Forma de Fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagdo

8.4.  Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.5.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identifica¢io em todo o territério nacional;

8.6.  Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.7.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, confor-
me Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do ato consti-

tutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
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Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao
no Registro onde tem sede a matriz

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridi-
cas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

8.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da con-
solidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisi-

cas, conforme o caso;

8.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacido de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apre-
sentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Con-
solidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda estadual e municipal do domicilio ou sede do fornece-
dor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual e municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdo de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os bene-
ficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006, estara dispensado

da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do lici-
tante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5°, inciso
11, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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8.23.  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

8.24. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes conta-

beis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando;

8.24.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (I.C), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);

8.24.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderido substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (ILC), sera exigido para fins de ha-
bilitagdao capital minimo de até 10% do valor total estimado da contratagio.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificagio Técnica

8.27. Comprovacio de aptidao para execugao de servigo de complexidade tecnolédgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com o item pertinente, por meio da apre-
sentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regular-
mente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.  Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagao e o somato-
rio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

do fornecedor.

8.30. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu supor-
te a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, den-

tre outros documentos.
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9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. Receber o objeto nos prazos e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia, observado o
Capitulo IX do Titulo III da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2. Rejeitar o Objeto, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato;

9.3. Comunicar ao contratado, por esctito, as imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas no
servico executado e o prazo para que seja reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des do contratado, através de servidor ou
comissao designada para tal fim;

9.5. Efetuar o pagamento ao contratado no valor correspondente ao objeto efetivamente prestado,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.6. O Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a ter-

ceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DO CONTRATADO

10.1. Executar os servigos objeto deste contrato em estrita conformidade com as especificagdes, pra-

z0s, locais e demais condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta apresentada;

10.2. Utilizar materiais e ferramentas adequados e de qualidade, que assegurem a durabilidade e a per-
feita funcionalidade das chaves confeccionadas;

10.3. Substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas, no prazo fixado pelo contratante, qualquer set-
vigo realizado em desacordo com o contrato ou que apresente defeitos, falhas ou imperfei¢oes;
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10.4. Responsabilizar-se integralmente pelos danos que, direta ou indiretamente, causar ao contratante
ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissao sua, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

10.5. Cumprir integralmente a legislacao trabalhista, previdenciaria, tributaria, de seguranga e saide do

trabalho, bem como todas as demais normas aplicaveis a execugao do objeto;

10.6. Manter durante toda a execugdo contratual as condigoes de habilitacio e qualificagdo exigidas na

licitagao ou contratacio;

10.7. Garantir a confidencialidade de informagGes e a seguranga patrimonial dos locais onde realizar
os servicos, vedando a reprodugdo nio autorizada de chaves além da quantidade contratada;

10.8. Arcar com todas as despesas necessarias a execugao dos servigos, inclusive transporte, mao de

obra, encargos e tributos incidentes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicagao da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato

ou instrumento equivalente.

Niteréi, 19 de agosto de 2025.

Assinado Digitalmente

Rafael Moura de Almeida
Mat.: 11.238.010-5
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